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OGLOSZENIE NR 1 /2017
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Miliczu ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:

Ksiegowa- Dziat Finansowy

Wymiar czasu pracy - 1 etat.

1. Wymagania w stosunku do kandydatéw
1) Wymagania niezbedne:

a.
b.

e.
f.

g.

Wyksztatcenie wyzsze lub wyzsze licencjackie (preferowane ekonomiczne).

Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzgdowych.

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Co najmniej dwunastomiesieczny staz pracy w ksiegowosci.

Stan zdrowia pozwalajacy na realizowanie czynnosci objetych zakresem zadan stanowiska pracy.
Nieposzlakowana opinia

2) Wymagania dodatkowe

a.

®P oo

f.

Znajomosc zagadnien z zakresu: ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
2016 poz. 1047 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2016
p0z.1870 ze zm.), ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tj. Dz. U. 2017 poz. 1292), ustawy Kodeks Pracy (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1666 ze zm.),
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz.
963 ze zm.), ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tj. Dz. U.
22016 r. poz.2031 ze zm.)

Obstuga komputera ( mile widziana obstuga programu SYRIUSZ, PLATNIK).

Pozadany staz pracy w ksiegowosci w jednostkach budzetowych

Umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem.

Rzetelnos¢, samodzielno$é, odpowiedzialno$é, systematycznosé, duze zaangazowanie w prace,
sprawna organizacja pracy.

Wysoka kultura osobista.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1.

2.

prowadzenie kont analitycznych i syntetycznych wydatkéw i dochodéw w uktadzie klasyfikacji
budzetowe;.

dokonywanie biezgcych uzgodnien obrotdw i sald kont analitycznych z kontami syntetycznymi i
uzgodnien dokonywanych wydatkéw ze stanowiskami merytorycznymi i zatozeniami do planéw
finansowych,

sporzadzanie okresowych sprawozdan oraz wszelkich okresowych informacji z realizacji wydatkéw
budzetu Powiatowego Urzedu Pracy,

. sporzadzanie okresowych sprawozdan oraz wszelkich okresowych informacji z realizacji wydatkow

dotyczacych projektéw wspdtfinansowanych ze srodkdw EFS,
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5. prawidtowe i terminowe naliczanie wynagrodzen za prace, wynagrodzen za czas choroby,
zasitkéw, nagréd, odpraw, uméw zlecen, wyptat z ZFSS itp.,

6. sporzgdzanie deklaracji ZUS i raportéw imiennych w programie Ptatnik oraz wspotpraca z ZUS w
tym zakresie,

7. rozliczanie podatku dochodowego od osdb fizycznych i sporzadzanie formularzy PIT oraz
wspotpraca z US w tym zakresie.

3. Informacja o wskaZniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych , jest wyzszy niz 6 %.

4. Wymagane dokumenty
1. list motywacyjny
2. zyciorys (CV)
3. kserokopia dowodu osobistego
4. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie i uprawnienia
5. kserokopia swiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy doswiadczenie i

uprawnienia zawodowe

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

oswiadczenie kandydata zawarte w liscie motywacyjnym i CV o wyrazeniu zgody na przetwarzanie

danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 o

ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 922)

10. oryginat kwestionariusza osobowego

11. oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie czynnosci objetych zakresem
zadan na wskazanym stanowisku pracy.

© 0N

Oryginaty wymaganych dokumentdéw okreslone w ust. 4 pkt 3 i 5 nalezy przedtozy¢ do wgladu w trakcie
udziatu kandydata w rozmowie kwalifikacyjnej.

5. Termin, sposdb i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych
1) Termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych do dnia 25.08.2017 r. do godz. 15.30
2) Sposdb sktadania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie z napisem ,kandydat na
wolne
stanowisko urzednicze ", osobiscie lub listem poleconym — liczy sie data wptywu do PUP Milicz
3) Miejsce : Powiatowy Urzad Pracy w Miliczu ul. Wojska Polskiego 40, 56-300 Milicz
(sekretariat | pietro pok. 2.4)
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6. Dodatkowe informacje
1) Ztozone oferty badane bedg pod wzgledem kompletnosci i spetniania wymagan formalnych dla
kandydata na
wskazane stanowisko urzednicze.
2) Osoby, ktére spetnia wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang poinformowane
telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjne;.
3) Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w BIP pod adresem www.bip.pupmilicz.
samorzady.pl, na stronie internetowej
oraz tablicy informacyjnej urzedu.
4) Oferty, ktére wptyng po uptywie terminu sktadania dokumentéw aplikacyjnych nie beda
rozpatrywane i podlegajg zwrotowi

Milicz, dnia 11.08.2017

https://milicz.praca.gov.pl/nabor-pracownikow-pup 2/2


http://www.bip.pupmilicz.samorzady.pl
http://www.bip.pupmilicz.samorzady.pl

	Ogłoszenie o naborze na wolne stanowisko urzędnicze

