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OGLOSZENIE NR 2 /2018
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Miliczu
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
Specjalista do spraw programoéw - stazysta w Centrum Aktywizacji Zawodowej
Wymiar czasu pracy - 1 etat.

1. Warunki pracy na stanowisku:
® adres jednostki — ul. Wojska Polskiego 40 ( parter budynku jest przystosowany dla oséb z
dysfunkcja ruchu),
® praca przy komputerze,
® praca w pozycji siedzacej,
® bezpieczne warunki pracy.
2. Wymagania w stosunku do kandydatéw
1. Wymagania niezbedne:
® wyksztatcenie wyzsze lub Srednie i roczny staz pracy
® obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzgdowych,
® posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,
® niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
® posiadanie nieposzlakowanej opinii.
2. Wymagania dodatkowe:
® staz pracy w zakresie przygotowania, realizacji i oceniania realizacji programéw rynku
pracy,
® znajomos¢ zagadnien ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
Kodeksu postepowania administracyjnego,
® obstuga komputera (w szczegdlnosci pakietu MsOffice i Internetu, mile widziana
umiejetnos¢ obstugi programu SYRIUSZstd),
® znajomos¢ lokalnego rynku pracy,
umiejetnos$é analizy i syntezy informacji, umiejetnos$¢ prowadzenia analiz
statystycznych i rozliczen finansowych,
® dokfadno$é, sumiennosé, obowigzkowosé, kreatywnosé, komunikatywnosé,
umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnos$¢ radzenia sobie ze stresem, odpornosc
emocjonalna, wysoka kultura osobista.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku
1. Zadania gtéwne:
® inicjowanie, organizowanie i koordynowanie projektéw i programéw lokalnych,
regionalnych, finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy i wspétfinansowanych ze
srodkéw UE i innych dziatan na rzecz aktywizacji oséb bezrobotnych i poszukujacych
pracy,
® konstruowanie, opracowywanie wnioskow o przyznanie $srodkéw na realizacje
projektdw i programow na rzecz promocji zatrudnienia, tagodzenia skutkéw
bezrobocia i aktywizacji zawodowe],
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® przygotowywanie i wdrazanie akcji informacyjno-promocyjnej nt. projektow i
programow wsrdd bezrobotnych, poszukujgcych pracy i pracodawcdéw,
® przygotowywanie i udziat w przeprowadzaniu rekrutacji uczestnikow do projektéw i
programow,
monitoring i kontrola prawidtowosci przebiegu dziatan,
realizacja zadan zwigzanych z przyznawaniem:
® bonu zatrudnieniowego i na zasiedlenie,
® dofinansowania wynagrodzenia za zatrudnienie osoby powyzej 50 roku zycia,
® grantu na teleprace,
® J$wiadczenia aktywizacyjnego,
® refundacji sktadek ZUS dla oséb do 30 roku zycia.
2. Zadania pomocnicze:
® tworzenia, gromadzenie i aktualizowanie informacji o lokalnym rynku pracy,
® prowadzenie korespondencji, dokumentacji i sprawozdawczosci w zakresie pracy na
zajmowanym stanowisku.
3. Zadania okresowe:
® przygotowanie informacji dla potrzeb statystyki z rynku pracy,
® ocena efektywnosci realizowanych programow.
4. Informacja o wskaZniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych , jest wyzszy niz 6 %.
5. Wymagane dokumenty
® Jist motywacyjny
zyciorys (CV)
kserokopia dowodu osobistego
kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i uprawnienia
kserokopia swiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie i
uprawnienia zawodowe
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych
os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci
oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oswiadczenie kandydata zawarte w liscie motywacyjnym i CV o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922)
® oryginat kwestionariusza osobowego
Oryginaty wymaganych dokumentéw okreslone w ust. 5 pkt 3 do 5 nalezy przedtozy¢ do
wgladu w trakcie udziatu kandydata w rozmowie kwalifikacyjne;j.
6. Termin, spos6b i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych
1. Termin sktadania dokumentdéw aplikacyjnych do dnia 19.04.2018 r. do godz. 15.30
2. Sposdb sktadania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie z napisem ,kandydat
na wolne stanowisko urzednicze ", osobiscie lub listem poleconym — liczy sie data wptywu
do PUP Milicz
3. Miejsce : Powiatowy Urzad Pracy w Miliczu ul. Wojska Polskiego 40, 56-300
Milicz (sekretariat | pietro pok. 2.4)
7. Dodatkowe informacje
1. Ztozone oferty badane bedg pod wzgledem kompletnosci i spetniania wymagan formalnych
dla kandydata na wskazane stanowisko urzednicze.
2. Osoby, ktore spetnia wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang poinformowane
telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
3. Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w BIP pod adresem www.bip.
pupmilicz.samorzady.pl, na stronie internetowej oraz tablicy informacyjnej urzedu.
4. Oferty, ktére wptyng po uptywie terminu sktadania dokumentéw aplikacyjnych nie bedg
rozpatrywane i podlegajg zwrotowi
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Milicz, dnia 04.04.2018 r
DYREKTOR

Powiatowego Urzedu Pracy w Miliczu
Anna Grochowicka
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